
      
         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มบริหารงานบุคคล(ด้านบุคลากร)  โรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒                                     

ที ่         วันที่                   
เรื่อง    ขอเพ่ิมวุฒิในสมุดประวัติและ  ก.พ.7 

เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 

ด้วยข้าพเจ้า  (นาย, นาง, นางสาว) ………................…………………………………………ข้าราชการครู 
ต าแหน่ง …….…………..................วิทยฐานะ……………………………. รับเงินเดือนขั้น.……………………………..บาท ต าแหน่ง
เลขที่ ……………………… โรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 1 ได้ส าเร็จการศึกษาและได้รับวุฒิ……………………………………………....................……………………............................. 
วิชาเอก…………………………………………………………จากสถาบัน.......……………………………………………………………………….. 

เมื่อวันที่……………เดือน…………........……………..พ.ศ……………… มีความประสงค์ขอเพิ่มวุฒิในแฟ้ม
ประวัติและ ก.พ. 7   จากวุฒิเดิม………………………………………..เป็น……………………………………….. โดยข้าพเจ้าได้แนบ      
 ใบรับรองวุฒิ  ใบรับรองผลการเรียน  ประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตร   จ านวนอย่างละ  2  ฉบับ              
มาพร้อมด้วยแล้ว 

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป  

                                               

                                                           ลงชื่อ………………………………………………… 

        (……………………………………………….)    
       ต าแหน่ง ……………………………………………………….. 

 

ความเห็นหัวหน้างาน     ความเห็นรองผู้อ านวยการ     
 เอกสารถูกต้อง/ครบถ้วน             ………………………………………………………………………………      
 แก้ไขเอกสาร ดังนี้ ....................................................      ..…………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………      ……………………………………………………………………………… 
                  
 
 

 

 

 

 

 

 

                 (นายธเนศ  เจรญิทรัพย์)   
                       หัวหน้างาน              รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล                  
 

ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน     
…………………………………………………………………………………….…....................................................................................   
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
         
         

ผู้อ านวยการโรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 
 



แบบค าขอ 
เพิ่มวุฒิ/ให้ข้าราชการครูได้รับเงินเดือนและหรือปรับปรุงการก าหนดต าแหน่ง 

เลื่อนและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่ม 
---------------------------- 

        เขียนที ่โรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 
      วันที่...........เดือน.................................พ.ศ.................. 
 

เรื่อง (     )   ขอเพ่ิมวุฒิการศึกษาที่ได้รับเพ่ิมข้ึน ก.พ.7 
 (     )   ขอให้ได้รับเงินเดือนตามคุณวุฒิการศึกษาที่ได้รับเพ่ิมข้ึนหรือสูงขึ้น 
 (     )   ขอปรับปรุงการก าหนดต าแหน่ง เลื่อนและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งและให้ได้รับเงินเดือน 
  ตามคุณวุฒิที่ได้รับเพ่ิมข้ึนหรือสูงขึ้น 
 (     )   ขอปรับปรุงการก าหนดต าแหน่งเลื่อนและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งตามคุณวุฒิที่ 
   ได้รับเพิ่มข้ึนหรือสูงขึ้น (กรณีที่ได้รับเงินเดือนไม่ต่ ากว่าเงินเดือนตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มข้ึน 
                     หรือสูงขึ้น) 
 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 1 

 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาปริญญาบัตร หรือส าเนาหนังสือรับรองท่ีได้รับอนุมัติจาก  
                      สภามหาวิทยาลัยแล้ว และมีอายุไม่เกิน 90 วัน        จ านวน 1 ฉบับ 
                  2. หลักฐานอื่น ๆ (เช่น ส าเนาทะเบียนสมรส, ส าเนาเปลี่ยนชื่อ ฯลฯ)          จ านวน 2 ฉบับ 
 

  ด้วยข้าพเจ้า................................................................ต าแหน่ง……………………………................ 
โรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 1 สังกัด ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  รับเงินเดือนในอันดับ... .. .. .. .. .. . .ขั้น. .. .. .. .. .. .. . .. .. .. .บาท คุณวุฒิเดิม
..............................................บรรจุเป็นข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา  เมื่อวันที่....... เดือน.......... ........  
พ.ศ. ......................ได้รับคุณวุฒิเพ่ิมขึ้นหรือสูงขึ้น คือ คุณวุฒิ................................................... สาขาวิชาเอก
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .จาก (ระบุชื่อสถาบันการศึ กษาและระบุชื่อประเทศถ้าเป็นสถาบัน
ต่างประเทศ)...................................................................... ...............................เมื่อวันที่...........เดือน
..............................................พ.ศ. ............................... โดยได้รบัอนญุาตให้ 
 

  (    )   ไปศึกษาต่อหรือฝึกอบรมตามระเบียบทางราชการ และได้กลับมาปฏิบัติราชการ        
                             เมื่อวันที่..............เดือน..............................................พ.ศ. ............................  
  (    )   ศึกษาด้วยตนเอง  
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการ 

 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
     ลงชื่อ............................................................... 
           (..............................................................) 
     ต าแหน่ง........................................................... 
 
 


